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IV REUNION ORDINARIA DE TRABAJO 2023
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO
MINUTA DE TRABAJO )

En el municipio de Atlixco, siendo las diez horas y seis minutos del dia diez de noviembre de dos mil
veintitrés, en el Saldén de Usos Multiples del Instituto Tecnologico Superior de Atlixco; se dieron cita las y
los CC. Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Tecnologico Superior de Atlixco,
conforme en lo dispuesto en los Articulos 21 y 28 de la Ley General de Archivos, para celebrar la minuta
correspondiente a la Cuarta Reunion Ordinaria de Trabajo del Area Coordinadora de Archivos 2023. ----- \

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

%

En esta Reunion los y las Integrantes que participan en ella con voz y voto son: ,
C. Eric De Bernardo Hernandez. -Titular del Area Coordinadora de Archivos, Director de Planeacion y <

Vinculacion. : AN

C. Maria del Carmen Torres Hernandez. —Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos
C. Victoria Gaspar Dominguez. —-Responsable de Correspondencia.
C. Maria Isabel Vazquez Hernandez. —Responsable del Archivo de Concentracion
C. Marilii de la Torre Graciano. —-Responsable del Archivo Historico
Responsables del Archivo en Tramite
. Antonio Daniel Juarez Zuiiiga. —Docente adscrito a la Direccién Académica
. Areli Camarillo Zufiga. —Subdirectora Académica
. Monserrat Garcia Rosales. —Jefa del Departamento de Posgrados e Investigacion
. Juan Carlos Garate Norato. —Subdirector de Planeacion.
. Fernando Marco Davila Galeazzi. —Subdirector de Vinculacion.
. Fabiola Marlen Otero Juarez. —Jefa del Departamento de Planeacion y Programacion. ------------------
. Claudia Ibarra Caballero. —Jefa del Departamento de Estadisticas y Evaluacion.
. Juana Alonso Osorio. —Encargada del Departamento de Residencias Profesionales y Servicio Social
. José Rodriguez Montiel. —Jefe del Departamento de Control Escolar. T’\

. Angeles Velazquez Zanella. -Jefa del Departamento de Vinculacion.
. Yazmin Gabriela Vazquez Martagon. —Jefa del Departamento de Difusién y Concertacién. -----------—-- y
. Valeria Damian Grande. —Jefa del Departamento de Desarrollo Academico.

. Alejandro Lozano Montiel. —Jefe de |la Divisién de Ingenieria Mecatronica &

. <

. Martha Beatriz Gonzalez Castillo. —Jefa de la Division de Ingenieria Industrial
. Miguel Ortega Hernandez. —Jefe de Division de Ingenieria Electromecanica

. Beatriz Castelan Aparicio. —Jefa de Division de la Licenciatura de Gastronomia. : \s

. Nicolas Blancas Jiménez. —Jefe de Division de Ingenieria en Bioguimica.
Tonantzin Roa Gémez. —Jefa de Division de Ingenieria en Sistemas Computacionales. ------------------

Alma Patricia Aguilar Villa. —Jefa del Departamento de Ciencias Basicas. .
Monica Muioz Ledezma. —Enlace de la Unidad de Transparencia ;" ”
. Harumi Gonzalez Piedra. —Enlace de Control Interno &ié{

. Sandra Cruz Pérez. —Responsable de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones. -----=----------
. Gloria Zeferino Flores. —Responsable de Inventarios, adscrita a la Subdireccion Administrativa----—---
. Gesabel Bello Vazquez. —~Responsable del Parque Vehicular, adscrita al Departamento de Recursos
Materiales
C. Amanda Jiménez Hernandez. —-Responsable del Area de Psicologia adscrita a la Subdireccién
Académica.

C. Anayeli Rodriguez Hernandez. —Area de Difusion adscrita al Departamento de Difusién y Concertam /
C. Rosa Ivett Rosas Muiioz. —Area de Titulacién adscrita al Departamento de Control Escolar --—------——-
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de treinta y cinco con voz y voto; por lo que se declara que existe Quérum Legal para dar inicio a la Cuart
Reunién Ordinaria de Trabajo 2023, y sefiala que son validos los Acuerdos que se tomen en el seno de

/
El Titular del Area Coordinadora de Archivos informé que se encuentran presentes treinta y tres miembr / /
|

misma, surtiendo los efectos legales correspondientes.
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2 LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

La Cuarta Reunion Ordinaria de Trabajo 2023, se sujetara al siguiente Orden del Dia:
1. Lista de Asistencia y Declaracion del Quorum.
2. Lectura y en su caso Aprobacion del Orden del Dia.
3. Lectura y en su caso, Aprobacion de la Minuta de la Reunion de Trabajo Anterior.
4. Solicitud de Acuerdos.
5. Clausura de la Sesion.

Posterior a la lectura del Orden del Dia propuesto, el C. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y
los Presentes si tienen algiin comentario para modificar o adicionar algun punto en el Orden del Dia
. 3 propuesto. No habiendo comentarios al respecto, el Titular del Area Coordinadora de Archivos procedio a

\ someter a votacién de las y los CC. Integrantes, el Orden del Dia Propuesto, mismo que se APRUEBA
\ POR UNANIMIDAD DE VOTOS.

3. LECTURA Y EN SU CASO, APROBACION DE LA MINUTA DE LA REUNION DE TRABAJO

ANTERIOR.

.é) El Titular del Area Coordinadora de Archivos, solicitd a las y los CC. Integrantes, la Dispensa de la Lectura
y Aprobacion del Contenido de la Minuta de la Tercera Reunién de Trabajo 2023, toda vez que se encuentra
debidamente firmada por todas y todos aquellos que participaron; al respecto el Titular del Area

%V Coordinadora de Archivos sometié a votacién de las y los CC. Integrantes la solicitud presentada, por lo

( que se APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS la Dispensa de |a Lectura y |a Aprobacion del Contenido

del Minuta de la Tercera Reunién de Trabajo 2023.

4. SOLICITUD DE ACUERDOS.
SOLICITUD 1.- APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO DPYV-14-2023. ——--
INTERVENCIONES. - El C. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y los Presentes si tienen algun
‘\\\\ comentario al respecto de la solicitud presentada y no habiendo comentarios al respecto, el Titular del Area

Coordinadora de Archivos procedio a someter a votacion de las y los CC. Integrantes, la Aprobacion de
t actualizacién del Procedimiento DPYV-14-2023.

ITSA-ACA-IV-01/10-11-2023: Con fundamento en el Articulo 28 fraccion X| de la Ley General de Archivos

y la Norma ISO 9001-2015 requisito 7.5 Informacion Documentada, las y los CC. Integrantes APRUEBAN

OR UNANIMIDAD DE VOTOS la actualizacion del Procedimiento DPYV-14-2023 Gestion para atender
% la Contingencia de Archivos de Concentracion y Tramite.

SOLICITUD 2.- APROBACION DE LA ENCUESTA DE SATISFACCION AL CLIENTE DEL AREA
- COORDINADORA DE ARCHIVOS.
\r INTERVENCIONES. - EI C. Eric De Bernardo Hernandez, pregunta a las y los Presentes si tienen algin
\ comentario al respecto de la solicitud presentada y no habiendo comentarios al respecto, el Titular del Area
J Coordinadora de Archivos procedi6é a someter a votacion de las y los CC. Integrantes, la Encuesta de
Satisfaccion al Cliente del Area Coordinadora de Archivos.
ITSA-ACA-IV-02/10-11-2023: Con fundamento Articulo 28 fraccion Xl de la Ley General de Archivos y la
Norma ISO 9001-2015 requisito 7.5 Informacién Documentada, las y los CC. Integrantes APRUEBAN POR
UNANIMIDAD DE VOTOS la Encuesta de Satisfaccion al Cliente del Area Coordinadora de Archivos. ---

SOLICITUD 3.- APROBACION DEL CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DE TRABAJO DE

DOS MIL VEINTICUATRO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS:

. INTERVENCIONES. - El C. Eric De Bernardo Hernandez, expone el calendario propuesto y pregunta a
}W %es y los Presentes si tienen algin comentario al respecto de la solicitud presentada y no habiendo
comentarios al respecto, el Titular del Area Coordinadora de Archivos procedio a someter a votacion de las

§ y los CC. Integrantes, el Calendario de Reuniones Ordinarias de Trabajo de dos mil veinticuatro del Sistema
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nstitucional de Archivos.
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Reunidén
Ordinaria

Primera

Segunda

Tercera
Cuarta
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26 de enero
25 de abril
26 de julio
25 de octubre

ITSA-ACA-IV-03/10-11-2023: Con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 28 fraccién Xl de la Ley
General de Archivos, las y los CC. Integrantes APRUEBAN POR UNANIMIDAD DE VOTOS el Calendario
de Reuniones Ordinarias de Trabajo de dos mil veinticuatro del Sistema Institucional de Archivos. ---------

5. CLAUSURA DE LA SESION.

No habiendo otro asunto que tratar, se procede al desahogo de este punto del Orden del Dia, siendo las
diez horas veinticinco minutos del mismo dia en que se actlia, declarandose formalmente clausurada la
Cuarta Reunion Ordinaria de Trabajo del Sistema Institucional de Archivos 2023 del Instituto Tecnoldgico
Superior_de Atlixco; al tiempo que se dio la orden de levantar la presente Minuta, para que plasmen su
rubrica al maxgen de todas sus hojas y firma autografa en la Gltima, todos los que en ella intervinieron. ---

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO

V/4

C. Maria del Carmen Torres Hernandez
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos.

C. Maria Isabel Vazquez Hernandez
Responsable del Archivo de Concentracion

Responble del Archivo Historico

Respongables del Archivo de Tramite

Xntonio Daniel Jifarez Zuiiga.

r C. Areli Camarillo, Zaiiga.
Docente adscrito a la Direccion Académica

Subdirector agémica
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Jefa del Departamento de Posgrados e
Investigacion

C. Claudia Ibarra Caballero.
Jefa del Departamento de
Estadfstica

C. Yazmin Gabri“
Jefa del‘
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C. Juan Carlos Garate Norato.
Subdirector de Planeacion
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C. Fabiola Marlen Otero Juarez.
Jefa del Departamento
de Planeacion y Programacion

\liaDna Alonso Osorio.
Encargada del rtamento de Residencias
Profesionales y Servicio Social

c. Angeles Velazquez Zanella.
Jefa del Departamentl) de Vinculacion
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C. Valeria Damian Grande
Jefa del Departamento de Desarrollo

C. Martha Beatrj
Jefa de DivisionAd
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/ 'Iez Castillo.

C. Beatriz Castelan Aparicio.
Jefa de Division de la Licenciatura d
Gastronomia.
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C. Monica Mu Ledezma.
Enlace de la Unidad’de Transparencia
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C. Sandra Cruz Pérez.
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C. Gloria Zeferino Flores. éspdnsable'del Parque Vehicular
Responsable de Inventarios, adscrita a |la dscrito al Departamento de
Subdireccion Administrativa L Recursos Materiales

C. Amanda Jiménez Hernandez. _ C. Anayeli Rodriguez Hernandez.
Responsable del Area de Psicologia Area de Difusion, adscrita al Departamento de
adscrita a la Subdireccion Académica. . Difusién y Concertacion
y -
/
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osas Mufioz. %

Area de. Tt lacion adscrita al
Departamento de Control Escolar

(

Estas firmas corresponden a la Minuta de la Cuarta Reuniéon de Trabajo Ordinaria 2023 del Slste% \{
Institucional de Archivos de fecha 10 de noviembre de 2023.
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